Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a

e-mail: sekretariat@cieplownia-sierpc.pl  strona internetowa: www.cieplownia-sierpc.pl

Sierpc, 31 marca 2026 .

NABOR
NA STANOWISKO PRACY

Specjalista/Specjalistka ds. finansowych

Miejsce wykonywania pracy: Cieptownia Sierpc spotka z ograniczona odpowiedzialno$cia
w Sierpc, ul. Przemystowa 2a, 09-200 Sierpc.

Wymiar czasu pracy: pehy etat.
Forma zatrudnienia: umowa o prace.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
praca biurowa w podstawowym systemie czasu pracy, praca przy komputerze powyzej 4 godz.

dziennie, dostep do innych urzadzen biurowych.

Wymagania
- wyksztatcenie — preferowane wyzsze,
- komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, doktadno$¢ w realizacji powierzonych
zadan, che¢ uczenia si¢ i rozwoju,
- wysoka kultura osobista,
- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

- praktyczna umiejetnos$¢ obstugi systemow ksiggowych.

Dodatkowe preferencje
- umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepiséw:
e znajomos¢ przepiséw ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
e znajomos¢ przepiséw ustawy o podatku od towardow i ustug,
- umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy 1 szybkiego przyswajania wiedzy,

- doswiadczenie w pracy w ksiggowosci — minimum 3 lata.
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Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a

e-mail: sekretariat@cieplownia-sierpc.pl  strona internetowa: www.cieplownia-sierpc.pl

Zakres obowiazkow

- zakres wykonywanych zadan na stanowisku: zgodnie z zatacznikiem nr 1.

Kandydaci winni zapozna¢ sie z:
1. Opisem stanowiska pracy i zakresem wykonywanych zadan ,

2. Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych zatacznik nr 2.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:
1. Zyciorys (CV),
2. List motywacyjny,
3. Oryginal O$wiadczenia dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zatacznik nr 3,
4. Kserokopia  dokumentu  pos$wiadczajacego  wyksztalcenie (dyplom  lub

zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),

b

Kserokopie dokumentdéw poswiadczajacych do§wiadczenie zawodowe (staz pracy),

6. Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw 0 posiadanych

kwalifikacjach 1 umiejetno$ciach,

7. Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z dokumentami wymienionymi w pkt VI,

8. Podpisanie Klauzuli zgody 1 Klauzuli informacyjne;.
Wzor o$wiadczenia zlozonego na okoliczno$¢ spelnienia wymogu zawartego w punkcie
7 - zalacznik nr 4.
Wymagane dokumenty aplikacyjne wymienione nalezy sktada¢ w siedzibie Cieptowni Sierpc
Sp. z 0.0. ul. Przemystowa 2a, 09-200 Sierpc (Sekretariat), lub poczta na adres Cieptowni w
terminie do dnia 14 kwietnia 2026r.
Na kopercie dopisa¢ “Dotyczy naboru na stanowisko specjalista ds. finansowych”.
Aplikacje, ktore wplyna do Cieplowni po uplywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.
Osoby ktore spelnia wymagania formalne zostang poinformowane telefonicznie o terminie

rozmowy kwalifikacyjne;j.

Signature Not Verified

Dokument podpisany é;;ez Rafat Wisniewski
Data: 2026.03.31 12:13:52 CEST
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http://www.sierpc.starostwo.gov.pl/pliki/stsierpc/zakres_czynnosci_stanowisko_ds_rozwoju_powiatu_pdf.pdf
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Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a

e-mail: sekretariat@cieplownia-sierpc.pl  strona internetowa: www.cieplownia-sierpc.pl

Zalacznik nr 1

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku specjalista ds. finansowych:

1. Wystawianie faktur sprzedazy zgodnie z obowigzujacymi przepisami .
Dekretowanie 1 ksiggowanie dokumentéw ksiegowych..

Prowadzenie 1 uzgadnianie ewidencji ksiggowej magazynow.

el

Prowadzenie ewidencji i uzgadnianie miesi¢cznych zaliczek na podatek dochodowy od

0s0b prawnych.

5. Przygotowanie i sktadanie deklaracji, zgtoszen:
- podatku dochodowego od 0sob prawnych CIT,
- podatku VAT, JPK,

6. Prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej $rodkoéw trwatych, srodkow
trwatych w budowie, prawidtowe naliczanie amortyzacji, planow amortyzacji.

7. Kontrola i uzgadnianie kont ksiggowych , rozrachunkowych , uzgadnianie obrotow
1 sald.

8. Przygotowanie dokumentacji i wyliczen do rocznych planéw gospodarczych.

9. Przygotowanie dokumentacji do wniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta do Urzedu
Regulacji Energetyki.

10. Sporzadzanie sprawozdan do GUS.

11. Przygotowanie niezbednej dokumentacji do badania sprawozdania finansowego.
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Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a

e-mail: sekretariat@cieplownia-sierpc.pl  strona internetowa: www.cieplownia-sierpc.pl

Zalacznik nr 2
INFORMACJE DLA KANDYDATA DO PRACY

1. Od kandydatow wymagamy podania danych osobowych obejmujacych: imi¢
i nazwisko, date urodzenia oraz dane kontaktowe (nr tel., adres e-mail lub adres korespondencyjny) oraz
wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe i przebieg dotychczasowego zatrudnienia — w zakresie, ktory pozwoli
na ocen¢ kwalifikacji niezbednych do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku.

2. Jesli chcesz dobrowolnie poda¢ nam dodatkowe dane, ktéorych nie wymagamy — robisz to z wtasnej
inicjatywy, a tym samym uprawniasz nas do ich przetwarzania.

3. Jesli chcesz, dodatkowo mozesz wyrazi¢ zgode¢ na udzial w kolejnych organizowanych przez nas
procesach rekrutacji umieszczajac w aplikacji klauzule: ,,Wyrazam zgode na pozostawienie przekazanych
dokumentow aplikacyjnych i wykorzystanie ich w kolejnych procesach rekrutacyjnych prowadzonych przez
Cieplownig Sierpc Sp. z o.0. zgodnie z przepisami prawa z zakresu ochrony danych osobowych.”

4. Warto wiedzieé, ze:

1) Cieplownia Sierpc Sp. z o0.0. z siedzibg Sierpcu (09-200) przy wul. Przemyslowej 2A
stanie si¢ administratorem danych osobowych podanych w dokumentach aplikacyjnych;

2) dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

a) przepisow prawa — Kodeks pracy (zgodnie z Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) — w przypadku danych
obowigzkowych,

b) dobrowolnych zgod (zgodnie z Art. 6 ust. 1 lit. a RODO) — w przypadku danych dodatkowych (zgoda
jest dobrowolna i moze by¢ w kazdym momencie odwotana);

3) podanie danych wskazanych w Kodeksie pracy jest obowigzkowe do udziatu w rekrutacji — jesli nie podasz
danych, ktore pozwola na ocen¢ Twojej kandydatury i kontakt, nie bedzie mozliwosci udzialu w procesie
rekrutacji;

4) podanie danych dodatkowych jest nieobowigzkowe, a jesli zechcesz, w kazdym momencie mozesz odwota¢
zgode na ich przetwarzanie — wystarczy, ze nas o tym poinformujesz;

5) odbiorca danych przestanych droga mailowa moze by¢ dostawca hostingu, ktoremu powierzamy dane na
podstawie umowy powierzenia — zgodnie z art. 28 RODO;

6) po zakonczeniu rekrutacji dokumenty aplikacyjne 0so6b niezatrudnionych przechowujemy przez 3 lata w
celu obrony ewentualnych roszczen, a jesli zgodzisz si¢ na udziat w przysztych procesach rekrutacji
mozemy si¢ z Tobg kontaktowac, jesli zorganizujemy kolejny nabdr (wtedy dokumenty przechowujemy do
2 lat, a co 6 mies. dokonujemy przegladu ich przydatnosci);

7) dokumenty aplikacyjne 0sob zatrudnionych przechowywane beda w ich aktach osobowych — przez okres
zatrudnienia i 10 lat po ustaniu zatrudnienia;

8) dbamy o ochrong Twoich danych osobowych, a Ty masz prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (uodo.gov.pl), jesli przetwarzanie Twoich danych
osobowych nie jest zgodne z przepisami o ochronie danych osobowych;

9) mozesz tez skorzysta¢ ze swoich praw przyznanych RODO, w tym: prawo dostepu do swoich danych, prawo
do ich sprostowania, prawo do otrzymania ich kopii, zadania usunigcia danych lub ograniczenia ich
przetwarzania — na zasadach okreslonych w RODO;

10) w sprawach zwigzanych 2z przetwarzaniem danych osobowych mozna si¢ skontaktowac
z wyznaczonym Inspektorem ochrony danych droga mailowa na adres: iod@cieplownia-sierpc.pl
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Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a
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Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

=

Imig¢ (imiona) i nazwisko
Data urodzenia

g

4. Wyksztatcenie — w zakresie wykazania kwalifikacji do pracy na stanowisko, na jakie prowadzona
jest rekrutacja (nazwa szkoty, rok ukonczenia, zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut
zawodowy/naukowy)

5. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia — w zakresie wykazania kwalifikacji do pracy
na stanowisko, na jakie prowadzona jest rekrutacja (daty, miejsca pracy, zajmowane stanowiska)

6. Dodatkowe uprawnienia — kwalifikacje niezbedne do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku (umiej¢tnosci, kursy, np. prawo jazdy, obstluga komputera, stopien znajomosci jezykow
obcych)
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Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.

09-200 Sierpc, ul. Przemystowa 2a
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ZALACZNIKI:

1) Swiadectwa pracy ze wskazanych w pkt. 5 poprzednich miejsc zatrudnienia - kopie.
2) Swiadectwo ukonczenia szkoly (potwierdzajace kwalifikacje) - kopia.

Otrzymalem/am informacje, ze:

1) Cieptownia Sierpc Sp. z 0.0. z siedzibg Sierpcu (09-200) przy ul. Przemystowej 2A
stanie si¢ administratorem danych osobowych podanych w dokumentach aplikacyjnych;

2) dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

a) przepisow prawa — Kodeks pracy (zgodnie z Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) — w przypadku
danych obowigzkowych,

b) dobrowolnych zgdd (zgodnie z Art. 6 ust. 1 lit. a RODO) — w przypadku danych
dodatkowych (zgoda jest dobrowolna i moze by¢ w kazdym momencie odwotana);

3) podanie danych wskazanych w Kodeksie pracy jest obowigzkowe do udziatu w rekrutacji
— jesli nie podasz danych, ktore pozwola na ocen¢ Twojej kandydatury i1 kontakt, nie
bedzie mozliwosci udziatu w procesie rekrutacji;

4) podanie danych dodatkowych jest nieobowigzkowe, a jesli zechce, to w kazdym
momencie mog¢ odwola¢ zgode na ich przetwarzanie kontaktujac si¢ z administratorem;

5) po zakonczeniu rekrutacji dokumenty aplikacyjne osdb niezatrudnionych
przechowujemy przez 3 lata w celu obrony ewentualnych roszczen, a jesli zgodzisz si¢
na udzial w przysztych procesach rekrutacji mozemy si¢ z Tobg kontaktowac, jesli
zorganizujemy kolejny nabor (wtedy dokumenty przechowujemy do 2 lat, a co 6 mies.
dokonujemy przegladu ich przydatno$ci);

6) dokumenty aplikacyjne o0so6b zatrudnionych przechowywane beda w ich aktach
osobowych — przez okres zatrudnienia i 10 lat po ustaniu zatrudnienia;

7) mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(uodo.gov.pl), jesli przetwarzanie moich danych osobowych nie jest zgodne z przepisami
o ochronie danych osobowych;

8) moge tez skorzysta¢ ze swoich praw przyznanych RODO, w tym: prawo dostgpu do
swoich danych, prawo do ich sprostowania, prawo do otrzymania ich kopii, zadania
usuni¢cia danych lub ograniczenia ich przetwarzania — na zasadach okre$lonych w
RODO;

9) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna si¢ skontaktowac
z wyznaczonym Inspektorem ochrony danych droga mailowg na adres: iod@cieplownia-

sierpc.pl
SIETPC, AN. ..o
podpis osoby ubiegajqcej si¢ o zatrudnienie
NIP: 776 000 18 88 REGON: 610027484 Tel. 24 275 22 47; fax. 24 275 50 17

Sqd Rejestrowy — Sad Rejonowy dia todzi — Srédmieécia w todzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego nr KRS 0000105777
Konto bankowe: PKO BP SA SIERPC: 64 1020 3974 0000 5702 0002 8100 Kapitat zaktadowy: 2 186 000 PLN



Cieptownia Sierpc
Spotka z o.o.
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Zalacznik nr 4

(miejscowosc, data)

(adres zamieszkania)

Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z dokumentami

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z:
1.0pisem stanowiska pracy i szczegélowym zakresem czynnosci,

2. Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych.

(wlasnoreczny podpis)
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