Zarzadzenie nr 41/2025
Prezesa Zarzadu Cieplowni Sierpc Sp. z o.o.
z dnia 4 lipca 2025 r.

w sprawie: wprowadzenia do stosowania Regulaminu udzielania zaméwien przez
Cieplowni¢ Sierpc Sp. z 0.0. w projektach finansowanych ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

§1

Wprowadzam do stosowania Regulamin udzielania zamowien przez Cieplownig
Sierpc Sp. z o0.0. w projektach finansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ SpecjaliScie ds. zaméwien publicznych oraz
realizacji inwestycji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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REGULAMIN
udzielania zamoéwien przez Cieptownie Sierpc Sp. z 0.0. w projektach

finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

1.

§1

Podstawa prawna

Regulamin okresla procedury udzielania zaméwien w Cieptowni Sierpc
Sp. z o.0. finansowanych lub wspoéffinansowanych ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), zwany dalej ,Regulaminem”,
ktérego przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

2. Regulamin uwzglednia nastepujgce akty prawne:

1) Ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, zwang
dalej ,ustawg PZP”;

2) Wiasciwe wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow.

§2

Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.

Zamawiajacym— nalezy przez to rozumie¢ Cieptownie Sierpc Sp. z 0.0.

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Prezesa Zarzadu
Cieptowni Sierpc Sp. z 0.0. lub inne osoby, ktérym Zarzad Cieptowni Sierpc
Sp. z o0.0. powierzyt wykonywanie czynnos$ci w postepowaniu lub zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

Osobie prowadzacej postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika,
ktéremu powierzono prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwienia.

Witasciwym kierowniku — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw, ktorzy w
ramach wykonywanych przypisanych im zadan, realizujg w catosci lub w
przewazajgcej czesSci umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Osobie merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika posiadajacego
odpowiednig wiedze merytoryczng i dodwiadczenie potrzebne do prawidtowego
przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
szczegolnosci opisu przedmiotu zaméwienia, okreslania warunkéw udziatu w
postepowaniu i kryteriow oceny ofert oraz opracowywania zatozen do
projektowanych postanowien umowy.

Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang migdzy
Cieptownig Sierpc Sp. z 0.0. a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie
przez Cieptownie Sierpc Sp. z 0.0. od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub
robé6t budowlanych.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byc¢
przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych, okre$lonych w zataczniku |l
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do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zalacznika | do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z po6zn. zm.), zwanego dalej ,Wspo6lnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych
srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego.

9. Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sa
robotami budowlanymi lub dostawami.

10.Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje
na rynku wykonanie robé6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego.

11.Komisji przetargowej — zespét pomocniczy Kierownika zamawiajgcego
powotany do przeprowadzenia postepowania, w tym do oceny ofert oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika Zamawiajgcego
czynno$ci w postepowaniu.

12.CPV - kody zawarte we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, zgodnie z
Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r.
zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie. Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy
2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce
procedur udzielania zaméwien publicznych w zakresie zmiany CPV.

13.Planie zamoéwien — nalezy przez to rozumie¢ plan zaméwien, o ktdrym mowa
w§ 5.

14.Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pn. Modernizacja sieci
ciepfowniczej w centrum Miasta Sierpca wspoéffinansowany z Programu
Operacyjnego Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027, w ramach konkursu nr FENX.02.01-IW.01-00/23 dla Dziatania 2.1
Infrastruktura cieptownicza w ramach Priorytetu FENX.02 Wsparcie sektorow
energetyka i srodowisko z EFRR.

15.Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z
nalezyta starannoscia.

16.Lacznej szacunkowej wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig, obejmujgce warto$¢ wszystkich
podobnych zamoéwien zrealizowanych oraz zamoéwien, ktére zamawiajgcy
planuje zrealizowag, ktérych zakres moze by¢ oszacowany z goéry na caty okres
realizacji projektu i ktére moga by¢ udzielone jednorazowo w ramach jednego
postepowania.

17.Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027.

18.Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) — nalezy przez to rozumie¢ strone
internetowg prowadzong przez ministra wilasciwego do spraw rozwoju
regionalnego przeznaczong do zamieszczania zapytan ofertowych
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
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§3

Zasada bezstronnosci i obiektywizmu

1. Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i

obiektywizm.

Osoby te skiadajg o$éwiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej

(w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku
istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych Ilub kapitatowych z

wykonawcami na bezstronnosé postepowania, polegajgcych na:

a. uczestniczeniu w spolce jako wspoélnik spétki cywilnej lub spotki

osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy
prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu
nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspoéinym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym Ilub czionkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamoéwienia,

. pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,

ze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub
niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

§4

Zasady ogodine

1. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

przejrzystosci postepowania i proporcjonalno$ci wymagan;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi w ramach realizaciji

udzielonych zamoéwien, w tym wydatkowania $rodkéw publicznych w
sposéb przejrzysty, racjonalny, efektywny, celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych

naktadow.

§5

Zasady generalne udzielania zaméwien

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamoéwien:
1) o wartosci ponizej 80 000 zt netto oraz
2) powyzej 80 000 zt netto.
2. W przypadku udzielenia zamoéwienia w procedurze, o ktorej mowa w:

1) ust. 1 pkt 1 wymaga sie potwierdzenia poniesienia wydatku w oparciu o
fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci

dowodowej;
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2) ust. 1 pkt 2 wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej lub w
formie  elektronicznej  opatrzone  kwalifikowanymi  podpisami
elektronicznymi.

3. Dowodem zrealizowania przedmiotu zamoéwienia lub jego czesci jest protokdt
odbioru.

§6

Wylaczenie obowigzku stosowania zasady konkurencyjnosci

1. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:
1) zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 80.000 zt netto,

2) zamoéwien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej
~Pzp”,

3) zaméwien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Pzp,

4) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie,

5) zamoéwien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Pzp, na
podstawie ktérych wylgcza sie stosowanie Pzp,

6) wydatkow rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz
finansowania niepowigzanego 2z kosztami, o ktéorych mowa w
podrozdziatach 3.10 i 3.11 Wytycznych,

7) zaméwien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie
okreslonym w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1637) lub w ustawie z dnia 21
pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi
(Dz. U. z 2023 r. poz. 140) do realizacji projektu hybrydowego,

8) zamoéwien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamoéwienia
wszczetych przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w
przypadku projektéow, ktére otrzymaty piecze¢ doskonatosci, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 45 rozporzadzenia ogblnego,

9) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi $wiadczone w zakresie prac
badawczo-rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne
wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu,
posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na przeprowadzenie
prac badawczo- rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,

10)zamoéwien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu
pieczy zastepczej (z wytgczeniem ustug Swiadczonych w placéwkach
wsparcia dziennego i placéwkach opiekuhczo-wychowawczych typu
socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-terapeutycznego),
sgsiedzkie ustugi opiekuncze, ustugi opiekuicze w miejscu
zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania, ustugi asystenckie — swiadczone osobiscie przez osoby
wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

2. Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowac do:
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1) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia
zamoOwienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna
zachowadé terminéw okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

2) sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z
przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego, ktérej wczeéniej nie
mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy, awarie),
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i nie mozna
zachowac terminéw okreslonych w pkt 19 sekcji 3.2.2 Wytycznych,

3) zamodwien, ktdére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce
z jednego z nastepujgcych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny
moze zrealizowaé¢ zamoéwienie, albo

b) przedmiot zaméwienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym
praw wtasno$ci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca,
ktory ma wytaczne prawo do dysponowania przedmiotem
zamoOwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurengcii nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréow zamowienia,

4) zamoéwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej, ktére moga
by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce,

5) zamoéwien, ktérych przedmiotem sg dostawy na szczegdlinie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadfo$ciowym,

6) zamoéwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w
rozumieniu przepisbw o gieldach towarowych, w tym na giefdzie
towarowej innych panstw czionkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

7) zaméwien udzielanych przez placéwke zagraniczng w rozumieniu
przepisow o stuzbie zagranicznej,

8) zamoéwien udzielanych na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w
rozumieniu przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa,

9) przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Pzp w stosunku do
podmiotéw wskazanych w tym przepisie,

10)przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg
konkurencyjno$ci zaméwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych
ustug lub rob6t budowlanych, jezeli takie zamdwienie byto przewidziane
w zapytaniu ofertowym i jest zgodne z przedmiotem zamodwienia
poczgtkowego oraz catkowita wartoS¢ tego zamoéwienia zostata
uwzgledniona przy obliczaniu wartosci zaméwienia poczatkowego,

11)przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada
konkurencyjno$ci zaméwien na dostawy polegajacych na cze$ciowe]
wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwigkszeniu
biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, gdy zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatbw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é
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techniczng lub nieproporcjonainie duze trudnosci techniczne w
uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

3. Spetnienie przestanek z pkt 2 nalezy pisemnie uzasadnié.

4. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnoéci nie
wptyneta zadna oferta, lub wptynely jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu, albo
zaden wykonawca nie spetnit warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile
zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy w sprawie
realizacji zamoéwienia z pominigciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe,
gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione (pkt 6-8 sekgji 3.2.2
Wytycznych stosuje sie odpowiednio).

§7
Wadium

Zamawiajgcy moze zgada¢ od wykonawcow wniesienia wadium w wysokosci nie
wigkszej niz 3% warto$ci zaméwienia oraz wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w wysokos$ci nieprzekraczajgcej 5% ceny catkowitej podanej w
ofercie, na zasadach okreslonych w ustawie PZP.

§8

Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny z tym, ze uniewaznienie postepowania po dokonaniu wyboru
wykonawcy, a przed zawarciem umowy wymaga uzasadnienia.

2. Zamawiajgcy moze negocjowaé z wykonawcami ceny lub inne parametry
stanowigce kryterium oceny ofert, w szczegdlnosci w przypadku, gdy cena
oferty najkorzystniejszej przekracza kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote na sfinansowanie zaméwienia,
chyba ze zamawiajacy moze zwickszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejsze;
oferty.

4. Dokumentacja postepowania moze mie¢ forme pisemng lub forme
dokumentowg elektroniczng.

§9

Komisja przetargowa i biegli

1. Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ komisje przetargowg do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Komisja przetargowa powinna sktada¢ si¢ z co najmniej 3 oséb.

3. Komisja przetargowa w szczeg6lnos$ci dokonuje oceny ofert oraz przedstawia
Kierownikowi zamawiajgcego wyniki tej oceny, a takze przedstawia propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia.
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. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajgcego, na wniosek osoby
prowadzacej postepowanie, moze powotac biegtych.

. Zatwierdzenie protokotu z postepowania lub uniewaznienie postepowania przez
Kierownika zamawiajgcego konczy prace komisji przetargowej.

§ 10
Opis przedmiotu zamoéwienia i szacowanie warto$ci zamoéwienia

. Opis przedmiotu zamédwienia jest opracowywany przez osobe merytoryczng i
moze by¢ konsultowany z osobg prowadzgcg postepowanie.

. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty.
Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisa¢ w sposéb, ktéry mogtby utrudniac
uczciwg konkurencje.

. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zaméwienia, opis przedmiotu zamowienia
nie moze zawiera¢é odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegélnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty
lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow
lub produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich
odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamodwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.
W przypadku, gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien
do specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem
ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreSlone w
zapytaniu ofertowym.

Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamoéwienia muszg towarzyszyc¢ stowa
»lub ro(wnowazne”.

. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zambdwienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufno$ci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i
ztozenie oferty.

. Szacowanie wartosci zaméwienia jest dokonywane przez osobe merytoryczna.

6. Podstawg obliczenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia w ramach projektu jest

catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow i
ustug, ustalone z nalezyta staranno$cig. Szacowanie jest dokumentowane w
spos6b zapewniajgcy wiasciwg Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu lub w notatce z szacowania).



7.

Podmioty bedace zamawiajagcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci
dokonujg szacowania wartosci zaméwienia zgodnie z przepisami tej ustawy,
natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto§¢é zamoéwienia ustalona na
podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktérej istnieje obowigzek stosowania
Pzp, ustalajg wartos¢ zaméwienia w ramach projektu.

Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci
zamoéwienia nie mozna dokonywaé¢ z zamiarem wylgczenia zamoéwienia z
zakresu stosowania zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie
warto$ci szacunkowej zamoéwienia lub jego podziat skutkujacy zanizeniem jego
warto$ci szacunkowej.

Obliczajgc szacunkowa warto§¢ zaméwienia nalezy wzig¢ pod uwage
koniecznos$¢ facznego spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie (tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$c
rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

b. mozliwe jest udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢
czasowa),

c. mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce
(tozsamos$¢ podmiotowa).

Tozsamo$é nalezy rozumieé zgodnie z wykfadnig przepisow Pzp dotyczacych
szacowania warto$ci zamoéwienia.

10.W przypadku udzielania zaméwienia w czesciach z okres$lonych wzgledéw

11.

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — wartos¢ zamodwienia
ustala sie jako tgczng warto$¢ poszczegoinych jego czesci. W przypadku, gdy
tagczna warto$¢ czesci przekracza prog okreslony w Prawie zamoéwien
publicznych, zasade konkurencyjnosci stosuje sie do udzielenia kazdej czesci
zamowienia.

Nalezy podja¢ odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiegaé konfliktom
intereséw, a takze rozpoznawac i likwidowaé je, gdy powstajg w zwigzku z
prowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia lub na etapie
wykonywania zaméwienia — by nie dopusci¢ do zakidcenia konkurencji oraz
zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcoéow. Konflikt intereséw oznacza kazdg
sytuacje, w ktérej osoby biorgce udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu
postepowania o udzielenie zaméwienia lub mogace wptynaé na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy,
ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako
zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia.

12.W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest

zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zamoéwienia nie moga by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo, z wytgczeniem
zamoéwien sektorowych i zaméwien okreslonych w sekcji 3.2.1 pkt 2 lit. i.
Wytycznych.

§ 11
Procedura udzielania zamoéwien

o tacznej szacunkowej wartosci zamoéwienia do 80 000 zt netto wiacznie
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4.

. Procedure udzielenia zaméwienia o tacznej szacunkowej warto$ci zamowienia

do 80 000 zt netto wigcznie przeprowadza osoba prowadzgca postepowanie we
wspotpracy z osobg merytoryczng za uprzednig zgodg wiasciwego dyrektora
lub kierownika.

Za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia, oszacowanie warto$ci
zamoéwienia i badanie rynku odpowiada osoba merytoryczna wyznaczona przez
wiasciwego dyrektora lub kierownika.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia badania rynku konieczne jest
udokumentowanie = dokonanej analizy  cen/cennikbw  potencjalinych
wykonawcow zamoéwienia — wraz z analizowanymi cenami. Cenniki moga by¢
pozyskiwane ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie
opisu przedmiotu zamoéwienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowe;
Zamawiajgcego lub skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu
zamowienia do potencjalnych wykonawcéw.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonujg wspélnie osoba prowadzaca
postepowanie i osoba merytoryczna.

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje sie w szczegélnosci na podstawie
kryterium ceny lub na podstawie kryterium ceny i innych kryteriéw, w tym:
jakosci, funkcjonalno$ci, parametréw technicznych, aspektéw srodowiskowych,
aspektow spotecznych, aspektéw innowacyjnych, serwisu, terminu wykonania
zamowienia, kosztow eksploatacii, doswiadczenia wykonawcy, poziomu wiedzy
specjalistycznej wykonawcy oraz organizacji, kwalifikacji zawodowych i
doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg one
mie¢ znaczgcy wpltyw na jakos¢ wykonania zamoéwienia itp.

Procedura udzielenia zamoéwienia dokumentowana jest notatkg z udzielenia
zamowienia (wzor notatki stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu), do ktérej
zatgcza sie fakture, zlecenie, umowe lub inny dokument potwierdzajacy
udzielenie zamoéwienia wraz z protokotem odbioru.

§ 12

Procedura udzielania zaméwien
o tacznej szacunkowej wartosci powyzej 80 000 zi netto

. Procedure wszczyna sie na wniosek osoby merytorycznej, zawierajgcy

szacunkowg warto§¢ zamowienia oraz proponowane warunki udzielenia
zamowienia oraz kryteria oceny ofert.

Whniosek podlega akceptacji Gtéwnego ksiegowego oraz zatwierdzeniu przez
Kierownika zamawiajgcego.

Zatgcznikami do wniosku sa co najmniej:

1) notatka z ustalenia wartoSci zamoéwienia sporzadzona na wzorze
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

2) zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami,
3) projektowane postanowienia umowy.
Zapytanie ofertowe zawiera w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia,



2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te sg wymagane przez zamawiajgcego,

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegéinych kryteribw oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

4) termin i sposo6b sktadania ofert,
5) termin wykonania zamodwienia, _
6) informacje na temat zakazu konfliktu interesow,

7) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile
zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy,

8) opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych oraz liczbe czes$ci zamoéwienia, na ktéra wykonawca moze
ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zambwienie moze
zostac¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zaméwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci,

9) w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zaméwienia w czesciach, informacje, ze
dane postepowanie obejmuje jedynie cze$¢ zamébwienia, wraz z okresleniem
zakresu lub wartosci catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych
czesci zamoéwienia,

10) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta
wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.

5. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uplywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

6. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo
nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos$é) oraz cene
najkorzystniejszej oferty.

7. Projektowane postanowienia umowy powinny zawieraé w szczegélnosci:
1) date zawarcia umowy;
2) strony umowy;
3) przedmiot umowy;
4) zasady realizacji umowy;
5) termin realizacji umowy;
6) wysokos¢ wynagrodzenia wykonawcy i sposéb jego wypfaty;

7) informacje dotyczgce gwarancji, zachowania poufnosci, praw autorskich itp.
(jezeli dotyczy);
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8) kary umowne;
9) sposoby rozwigzania lub przyczyny wygasniecia umowy;
10) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy.

8. Zamawiajgcy moze wymaga¢ od wykonawcow spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Warunki te zamawiajgcy okresla w
spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania
wykonawcow. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia i proporcjonalne do
niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy nie moze formutowaé¢ warunkéw przewyzszajgcych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

9. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow
zamawiajgcy moze wymaga¢ w szczegolnosci, aby wykonawcy posiadali
okreslony minimalny roczny przychéd, w tym minimalny roczny przychod w
zakresie przedmiotu zamowienia. Wymagany przez zamawiajgcego minimalny
roczny przychéd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej wartosci
zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.

10.W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajgcy moze
okreslic warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oso6b
skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia, umozliwiajgce
realizacje zamoéwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
zamawiajgcy moze wymagaé, aby wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla
os6b z niepetnosprawnosciami, oraz systeméw lub norm zarzadzania
$rodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.

11.Kryteria oceny ofert sg formulowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamoéwienia,

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob
jednoznaczny i zrozumiaty,
3) wagi poszczegoinych kryteriow powinny byé okreSlone w sposob
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty.
12.Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:
1) jako$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne,

dostepno$é, projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne,
srodowiskowe i innowacyjne,

2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do
realizacji zamoéwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania
zamoéwienia,

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak
termin dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

13. Kryteria oceny ofert nie mogag dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w
szczegOlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej
oraz doswiadczenia.

14. Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,



2) 14 dni — w przypadku robét budowlanych,

z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonosc¢
zamoéwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku
zamoéwien, ktoérych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub przekracza 5 538 000
EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw i
ustug minimalny termin skiadania ofert wynosi 30 dni. Bieg terminu sktadania
ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art.
115 Kodeksu cywilnego).

O terminowym ziozeniu oferty decyduje data zlozenia oferty za
posrednictwem BK2021.

15.Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu
zamoéwienia, ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w
postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie warunki), w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposréd ofert ztozonych w sposéb, o
ktorym mowa w sekcji 3.2.3. Zamawiajgcy analizuje tre$¢ ofert po uptywie
terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

16.Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, tj. roéznia sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub
budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnienr, w tym ztozenia dowodoéw w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z wykonawcg i moze odrzucié¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu
w tej ofercie.

17.Wybér najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia, zawierajacego co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegoblnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz
cena),

2) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym srodki albo
3) informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw,

4) informacje o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byly stawiane,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegodlnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegdinym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

6) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
czesciowych (jesli dotyczy),

7) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile
dotyczy),

8) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powodéw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia,
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9) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu,

10) date sporzadzenia protokotu,
11) nastepujace zatgczniki:
a) dokument, o ktérym mowa w ust. 1, chyba, ze szacowanie wartosci

zamoOwienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu,

b) o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 2,

c) dowdd ogtoszenia zapytania ofertowego zgodnie z pkt 2 i 3 sekcji 3.2.3
Wytycznych (oraz jego zmian, o ile zostaty dokonane) wraz ze ztozonymi
ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawca.

18. Protokét jest udostepniany na wniosek wykonawcy.

19.Niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku przez Kierownika zamawiajacego
osoba prowadzgca postepowanie upublicznia zapytanie ofertowe na stronie
internetowej — Baza Konkurencyjnosci i na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.cieplownia-sierpc.pl/zamowienia-publiczne a fakt publikacji dokumentuje.
Publikacja zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia.

20.Po zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu, mozna bezposrednio
poinformowa¢ o wszczeciu postepowania wykonawcoéw, ktdrzy w ramach
prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zaméwienia.

21.Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie
zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy
zamawiajgcym a wykonawca oraz przekazywanie dokumentéw i oSwiadczen
odbywa sie pisemnie za pomoca BK2021, z zastrzezeniem ust. 22 i 23.

22.Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 21,
o czym zamawiajgcy informuje wykonawcéw w zapytaniu ofertowym
upublicznianym w BK2021, jezeli:

1) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw
plikéw, ktére nie sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub

2) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajg sie do przygotowania ofert
lub prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktérych nie mozna
obstugiwa¢ za pomocg zadnych innych aplikacji otwartozrodtowych lub
ogolnie dostepnych, lub sg one objete licencjg i nie moga zostac
udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajgcego, lub

3) zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub
probki, ktérych nie mozna przekaza¢ za posrednictwem BK2021, lub

4) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczego6inie
wrazliwych, ktorej nie mozna zagwarantowaC w sposob dostateczny przy
uzyciu BK2021.
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23.Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 21 jest dopuszczalne w zakresie,
w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021.

24 Zamawiajgcy okresSla w zapytaniu ofertowym sposdéb komunikacji w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wynikajacy z zakresu odstgpienia od
komunikacji w BK2021.

25.W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech
potencjainych wykonawcow danego zaméwienia, oraz ogtasza zapytanie
ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone.
W takim przypadku zamawiajacy okresSla w zapytaniu ofertowym sposob
komunikacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

26.W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne
ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia
zapytanie ofertowe w sposéb okreslony w ust. 21, do czego instytucja
ogtaszajgca nabér wnioskbw o dofinansowanie projektu zobowigzuje
whnioskodawcow w regulaminie wyboru projektdéw.

27.W przypadku wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia przed
ogtoszeniem regulaminu wyboru projektéw ocena, czy stopien upublicznienia
zapytania ofertowego byt wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifikowalny,
nalezy do wtasciwej instytuc;ji.

28.Niezwtocznie po uplywie terminu skladania ofert, osoba prowadzgca
postepowanie publikuje na stronie internetowej - Baza Konkurencyjnosci i na
stronie internetowej zamawiajgcego: www.cieplownia-sierpc.pl/zamowienia-
publiczne informacje o ztozonych ofertach, w tym:

1) kwote brutto, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zaméwienia;

2) nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty;

3) ceny lub koszty zawarte w ofertach.

29.W celu zachowania integralnosci i poufnosci ofert sktadanych w postepowaniu,
dostep do skrzynki e-mail, na jakg wpltywaja do Cieptowni Sierpc Sp. z o.0.
oferty, posiadajg tylko: osoba prowadzaca postepowanie, bezposredni
przetozony osoby prowadzacej postepowanie i informatyk.

30.Zadna osoba, w tym osoby wymienione w ust. 29, nie powinni zapoznawaé sie
z tre$cig ztozonych ofert do momentu uptywu terminu sktadania ofert.

31.Jezeli w wyniku prowadzonego postepowania wplynie tylko jedna
niepodlegajgca odrzuceniu oferta, jest mozliwy wybér takiej oferty jako
najkorzystniejszej i zawarcie umowy z wykonawca, ktéry ztozyt takg oferte,
chyba ze wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania lub konieczne jest
uniewaznienie postepowania.

32.Wybér oferty najkorzystniejszej dokumentowany jest przez osobe prowadzaca
postepowanie w Protokole z postepowania o udzielenie zaméwienia.

33.Protokét z postepowania i oSwiadczenie o braku powigzan z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty, podpisuja:

1) czionkowie komisji przetargowej lub osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy;
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2) wiasciwy kierownik;
3) Kierownik zamawiajgcego.

34.Informacje o wyniku postepowania osoba prowadzaca postepowanie
upublicznia w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytania ofertowe, tj.
w miejscach, o ktérych mowa w ust. 19, a takze przesyta do wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty w postepowaniu. Informacja o wyniku postgpowania
powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje: nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe, punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje, cene zamowienia oraz informacje o
wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone — podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne.

35.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe, w
stosunku do ktorej zachodzg powiazania, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 powtarza
sie (z wyjagtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania) lub uniewaznia postgpowanie.

§13
Dokumentowanie przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia jest przechowywana i
archiwizowana w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej przez osobe
prowadzaca postepowanie, ktora jest odpowiedzialna za jej kompletno$¢, w tym
przechowuje sie w szczegblnosci nastepujgce dokumenty:

1) wniosek o udzielenie zamowienia i zatgczniki;
2) zapytanie ofertowe i zatgczniki;

3) pytania wykonawcéw i odpowiedzi zamawiajacego oraz zmiany w
zapytaniu ofertowym lub w ogloszeniu, a takze potwierdzenia ich
opublikowania;

4) oferty;

5) wyjasnienia i uzupetnienia ofert;

6) oferte po negocjacjach cenowych;
7) protokoty i zatgczniki do protokotow;

8) potwierdzenie opublikowania informacji o wyniku postgpowania oraz
potwierdzenie przestania tej informacji do wykonawcow;

9) egzemplarz umowy i aneksy do umowy.
2. Osoba prowadzaca postepowanie prowadzi rejestr umow.

§14
Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
1. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub
w formie e Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia nastepuje w formie

pisemnej lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art. 78’
Kodeksu cywilnego.
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2. W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych,
postepowanie moze zakonczyé sie zawarciem umowy na cze$é
zamowienia.

3. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wykonawca,
ktory w prawidlowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

4. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowier zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci
jednoznacznych postanowienn umownych, ktére okreslaja ich zakres i
charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych
zamowieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaly
spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a. zmiana wykonawcy nie moze zostaé dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegélnosci dotyczacych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamoéwionych w ramach zamowienia podstawowego,

b. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢
lub znaczne zwiekszenie kosztéw dla zamawiajacego,

c. wartos¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamodwienia
okres$lonej pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy i
zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajacy, dziatajgc z nalezyta staranno$cia, nie mogt
przewidzieg,

b. warto§é zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

a. w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w
nastepstwie przejecia, potaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga
to za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcéw — w przypadku zmiany
podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe Z nowym
podwykonawcg bez zmiany warunkéw realizacji zamdwienia z
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uwzglednieniem dokonanych pfatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna wartos¢
zmian jest mniejsza niz 5 538 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a
443 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednocze$nie jest mniejsza od 10%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien
na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

6) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

a. w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w
nastepstwie przejecia, pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia,
upadtosci, restrukturyzaciji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy
wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga
to za soba innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu
unikniecia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b. w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcdw — w przypadku zmiany
podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe Zz Nowym
podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji zaméwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

7. zmiana nie prowadzi do zmiany ogélnego charakteru umowy, a taczna wartos¢
zmian jest mniejsza niz 5 5638 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a
443 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien
na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest
mniejsza od 15% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§ 15
Postanowienia koncowe

1. Pracownicy Cieptowni Sierpc Sp. z 0.0. z tytutu powierzonych im obowigzkéw
powinni zapoznaé sie z treScig Regulaminu i przestrzega¢ zawartych w nim
postanowien.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie
odpowiednio przepisy Wytycznych i Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego.

3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie w dniu wydania zarzadzenia przez
Prezesa Zarzadu Cieptowni Sierpc Sp. z o.0.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

udzielania zaméwien przez Cieptownig Sierpc Sp. z 0.0.
w projektach finansowanych ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego

NOTATKA Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. NAZWA ZaM OWI NI A, ..ot iieeneeeeeeeeeressssennnnnneesssssssssannsentsssesssannasssaassssnsnssssaessssnseonssisnnanns

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

4. Uzasadnienie ZamoOWIenia .........c.cvcveiiiiiiiiriiiiiisisinca s rrer s s asnasassntnsassasasanarans
(plan, biezaca eksploatacja, zalecenia pokontrolne, awaria itp.)



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

udzielania zamdéwien przez Cieptownig Sierpc Sp. z 0.0.
w projektach finansowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego

13. Proponuje si¢ udzielenie zaméwienia wykonawcy*
(dotyczy trybu zamébwienia z wolnej reki)

*wiasciwe wybraé/ przekresli¢

Zatwierdzam: .................coooovveeeiiieiii s
(podpis i pieczeé Kierownika jednostki)
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowieri przez Cieptownie Sierpc Sp. z 0.0.
w projektach finansowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

(dostawa, ustuga, robota budowlana)

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych = 4,6371

4. Progi unijne - D/U = 443.000 euro, RB= 5.538.000 euro
5. Planowana warto$¢ szacunkowa zamoéwienia WynoSi ...........cecvvararannnnena PLN netto,
€O Stanowi .........ccceuvue. euro.

6. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona na podstawie:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oszacowania wartosci zamowieniadokonat: ...

Zatwierdzam: ...............ccceeiiiiiii e
(podpis i piecze¢ Kierownika jednostki)






