REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY, USLUGI I ROBOTY BUDOWLANE
SLUZACE DZIALALNOSCI SEKTOROWEJ
WYKONYWANEJ PRZEZ
CIEPLOWNIE SIERPC SPOLKA Z 0.0.

Postanowienia ogélne

§1

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb postgpowania przy udzielaniu zamowiefi na
dostawy, ustugi i roboty budowlane.

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdéwien sektorowych dla
zamawiajacych sektorowych zgodnie z art. 5 ust. 4 pkt 3) stanowigcych zaméwienia
sektorowe w my$l art. 7 pkt. 35 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019 z pdzniejszymi zmianami) dalej PZP, jezeli wartos¢
zamoéwienia nie przekracza kwot od ktorych jest obowiazek stosowania Ustawy PZP.
Udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6za.
zm.).

Definicje

§2
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

Ustawie lub Ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 1.
Prawo zamdwieni publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 z p6zniejszymi zmianami).

cenie - nalezy przez to rozumie¢ badz warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktorg
Zamawiajacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge
pomniejszong o naliczony podatek VAT (cena netto) badz tez warto§¢ wyrazong w
jednostkach pienieznych, ktéra Zamawiajacy jest obowigzany zaplaci¢
przedsigbiorcy, ktory nie jest podatnikiem VAT za towar lub ustuge;

dostawach - nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie
lub instalacje;

uslugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane
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(Dz.U. 2019 poz. 1186), a takze realizacje obicktu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego. Pojecie robot budowlanych obejmuje rowniez koncesje na roboty budowlane, czyli
umowy o roboty budowlane, w ktérej wynagrodzeniem za wykonanie robdt jest prawo do
eksploatacji obiektu budowlanego albo prawo do eksploatacji obiektu budowlanego wraz z zaplata;

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ Wykonawcy z najnizsza
zaoferowang ceng lub kosztem, badz tez oferte ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny lub kosztéw i innych kryteriow okreslonych w zaméwieniu i odnoszacych si¢ do
przedmiotu zaméwienia, a w przypadku zaméwien w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej,
ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisaé w sposéb jednoznaczny i wyczerpujgcy — oferte
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow ofertowych odnoszacych sig

do przedmiotu zaméwienia;

ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujagca wykonanie czgsei
zamoOwienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie

z warunkami okreslonymi w ogloszeniu, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego
sposOb wykonania zamowienia;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobg¢ prawna albo jednostke organizacyjng
nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia i Zlozyla ofertg Iub
Zawarta Umowe w sprawie zamowienia;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Cieplowni¢ Sierpc Spolka z o.0., reprezentowana
przez Zarzad Spotki zgodnie z zasadami reprezentacji okreslonymi w Umowie Spotki i KRS;
Komérce wiodacej — nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko lub komérke organizacyjng
skladajacg wniosek o wszczecie postgpowania i wykonujaca inne czynnosci zwigzane
z przebiegiem postepowania oraz dokonaniemzamoéwienia;

Komérce ds. zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ samodzelne stanowisko lub
komorke organizacyjng Zamawiajacego wykonujaca czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego;

zaméwieniach — nalezy przez to rozumieé¢ odplatne umowy zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcag, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

warto$ci szacunkowej zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ ustalona przez Komoérke wiodgca
i sktadana do Komoérki ds. zamowien wraz z wnioskiem o wszczgcie postepowania warto$¢ danego
zamoéwienia, bez podatku od towaréw i ustug, ustalong z nalezyta starannoscia;

whiosku 0 wszczecie postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ wniosek 0 wszczgcie postgpowania
ztozony do Komdrki ds. zaméwien przez kierownika Komorki wiodacej, ktory zawiera co najmniej:
szczegOlowy opis przedmiotu zamowienia,

szacunkows warto$¢ przedmiotu zamowienia,

proponowane kryterium oceny ofert;

protokole konmiecznosci — nalezy przez to rozumie¢ protokét sporzadzony przez Komorke
wiodacg w celu uzasadnienia dokonania zakupu w oparciu o zapisy §3 ust. 1 pkt. 29;

grupie asortymentowej — nalezy przez to rozumie¢ materialy, ustugi badz roboty budowlane tego
samego rodzaju badz bardzo zblizone rodzajowo, o takim samym badZz bardzo zblizonym
przeznaczeniu, mozliwych do realizacji w tym samym czasie przez tych samych Wykonawcow.
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Wylaczenia
§3

1. Przepisow Regulaminu nie stosuje si¢:

1) do zamo6wien na ustugi telekomunikacyjne,

2) do zamdwien na dostawe wegla energetycznego — za wyjatkiem zalgcznika nr 2,

3) dozamé6wien na ushugi transportu,

4) do zamo6wien na ustugi w zakresie badanh naukowych i prac rozwojowych,

5) do zamdéwien na ustugi dostawy i przesylu energii elektryczngj lub paliw gazowych oraz oleju
opatowego — za wyjatkiem zalacznika nr 2,

6) do zamowien na dokumentacje przedprojektows oraz projekty techniczne w tym budowlane,

7) do zam6wien na ustugi doradztwa, konsultingowe, prawnicze, audyty, ekspertyzy, opracowania
z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej.

8) do zakupu praw do emisji, Swiadectw efektywnosci energetyczne; itp.,

9) do zakupu ushug bankowych, ustug brokerskich, ustug doméw maklerskich,

10) do zaméwien na nabycie wilasnoéci nieruchomo$ci oraz innych praw do nieruchomosci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu,

11) do zamdwien na dostawe materiatow 1 ushug celem dokonania testow i weryfikacii,

12) do zaméwieh na aktualizacje lub zakup dodatkowej licencji do posiadanego przez Spotke
oprogramowania komputerowego,

13) jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane z uwagi na obiektywne i uzasadnione przestanki
powinny lub mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce,

14) do zaméwien na dostawy, ushigi lub roboty budowlane w zakresie poprawy efektywnosci
energetycznej i ograniczenia zuzycia energii zarowno w obiektach wlasnych, jak i w ramach
dziatalnosci zewngtrznej,

15) do zamowien na utylizacje odpadéw wytworzonych przez Spolke,

16) do zaméwien udzielanych w trakcie podrozy stuzbowej, wynikajacych z uzasadnionych potrzeb, np.
optaty parkingowe, oplaty za przejazd autostradami, ustugi noclegowe,

17) do zamowien na dostawy paliwa i oleju do samochod6w i sprzgtow,

18) do zaméwien na prase, literature fachows oraz dostepu do spegjalistycznych branzowych portali
intemetowych,

19) do zamowien na ustugi pocztowe i spedycyjne,

20) do zaméwien dotyczacych uméw z zakresu prawa pracy oraz uméw cywilnoprawnych, w tym uméw
zlecenia oraz umow o dzielo,

21) do zamo6wien na ustugi marketingowe i promocyjne,

22) do zamoéwien na ustugi publikacji ogloszen w mediach,

23) do zamoéwien dotyczacych szkolen lub konferencji,

24) do zamo6wien, ktdrych przedmiotem sa utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 .
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509. z pdzn. zm.), w tym wyroby
rekodziela artystycznego,

25) do wykonywania specjalistycznych badan i pomiaréw, w tym wynikajacych z obowigzkéw
nalozonych przepisami prawa, decyzjami administracyjnymi lub innymi decyzjami upowaznionych
organéw kontrolnych,




26) do zamoéwien ktérych warto$¢ nie przekracza 5 000,00 zt netto, w sytuacji kiedy nie bylo mozliwe
ich zaplanowanie przez Komérke wiodgca,

27) do oplat z tytulu stuzebnosci gruntowych, oplat za wejscie w teren, dzierzaw i innych opfat
w stosunku do wiascicieli nieruchomosci niezbednych dla prowadzenia dziatalnosci Spolki,

28) do oplat wedlug cennikéw operatoréw za czynnosci zwigzane z infrastrukturg m.in. odbiory
techniczne, uzgodnienia dokumentacji, nadzér techniczny i odbiorowy, naprawa i usuniecie kolizji
infrastruktury, szkod w srodowisku itp.,

29) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie Spokki, ktérej nie mozna bylo przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, opdznienie realizacji zaméwienia spowodowatoby wystapienie strat lub
kosztéw nieuzasadnionych, np. awarie urzadzen, przestoje wykonawcze lub produkcyjne.

. Komoérka wiodgca w przypadkach zamiaru udzielenia zaméwienia wymienionego w ust. 1,
o wartosci szacunkowej zamowienia powyzej 100,00 zt netto, zobowigzana jest do
sporzadzenia pisemnego wniosku wraz z uzasadnieniem oraz do uzyskania akceptacji
Zarzadu co do trybu i zasad udzielenia zaméwienia.

. Komoérka wiodaca w przypadku udzielenia zamoéwienia wymienionego w ust. 1 pkt. 15-29
zobowigzana jest na dokumencie zakup badZ zalaczonym do niego wniosku wskaza¢ przestanke
w oparciu, o ktorg zakup zostat dokonany.

. Komérka wiodaca w przypadku udzielenia zaméwienia wymienionego w ust. 1 pkt 29
niniejszego paragrafu zobowigzana jest do sporzadzenia protokotu koniecznosci (wzor stanowi
zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu), ktéry nastepnie nalezy zataczy do dokumentu zakupu.

Zasady udzielania zaméwien

§4

Zamoéwien udziela si¢ w sposéb celowy i oszczgdny, zapewniajac uczciwg konkurencje oraz
réwne traktowanie Wykonawcow.

Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamo6wienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te skladaja
o$wiadczenie o nie podleganiu wylaczeniu z postgpowania zgodne z trescig okreslong w  §7 ust.
30.

Postepowanie jest jawne. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegl, ze nie
moga byé one ujawniane przy jednoczesnym wykazaniu, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy (firmy) oraz adresu, a takze informacji dotyczacych ceny,
terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych w ofercie.
Zamoéwien udziela sic Wykonawcy, ktory zlozyl spelniajaca wszystkie wymagane kryteria
najkorzystniejszg oferte.



1.

Tryby udzielania zamowien

§5

Niniejszy regulamin przewiduje przy udzielaniu zamowieni o warto$ci szacunkowej powyzej 130 tys zl
netto, stosowanie nastepujacych trybow postgpowar:

a) przetarg nieograniczony,

b) zapytanie o ceng,

¢) zamdwienie z wolnej reki.

. Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na

publiczne ogloszenie o zamoéwieniu oferty moga sklada¢ wszyscy zainteresowani
wykonawcy.

. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje pytanie

o cene do wybranych przez siebie wykonawcow i zaprasza ich do skladania ofert.

. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym zamawiajacy udziela

zamOwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

. Zamawiajagcy wybierajac tryb dla danego zamdéwienia ma na celu uzyskanie

najkorzystniejszych warunkéw zamdwienia i sprawne przeprowadzenie postgpowania
w celu udzielenia zamdwienia.

. Trybami podstawowymi sg przetarg nieograniczony i zapytanie o ceng.

Decyzje o podjeciu dziatan zwigzanych z dokonaniem zaméwienia oraz o wyborze trybu
postepowania podejmuje Zarzgd na wniosek kierownika komorki, na potrzeby, ktorej
realizowane jest zamdéwienie.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia w procedurze uproszczonej

§6

Procedura uproszczona ma zastosowanie do zamowien, ktérych zagregowana wartos¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zI netto (stownie: sto trzydziesci tysiecy
zlotych).

Postepowanie w procedurze uproszczonej powinno by¢ przeprowadzone w sposéb przejrzysty
z uwzglednieniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komérka ds. zamowien na wniosek lub komérka
wiodaca w jednej z nastepujacych form:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow;

3) poprzez negocjacje z jednym wykonawca;
4) poprzez przeglad rynku.

Procedury, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1), 2) i 3) nie obowiazuja w przypadku zamdéwien
awaryjnych/pilnych oraz zamowien, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 5 000,00 z1 netto.
Zastosowanie negocjacji z jednym wykonawca dla zaméwien powyzej 20 000,00 zi netto
wymaga uzyskania przez komorke organizacyjng pisemnej akceptacji Kierownika
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10.

11.
12.
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16.

17.

18.

Zamawiajacego, po przedstawieniu uzasadnienia i uprzednim uzyskaniu opinii Radcy
prawnego Spoélki.
Przeglad rynku moze zostaé przeprowadzony w nastgpujacej formie:

a) ustnie,

b) za pomocg $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegltos¢, w szczegdlnosci: telefonu,

lub poczty elektroniczne;,

¢) poprzez przeglad portali internetowych,

d) przeglad aktualnych cennikow i katalogow.
Za prawidlowe przeprowadzenie procedury uproszczonej odpowiada komorka ds. zamo6wien
lub komorka wiodaca udzielajaca zaméwienia.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) opis kryteri6w wyboru wykonawcy;
3) warunki realizacji zamo6wienia;
4) termin i sposob sktadania ofert.
Zaproszenie do negocjacji, o ktérych mowa w wust. 3 pkt 3, powinno zawiera¢
w szczegblnoscei:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) warunki realizacji zamowienia;
3) termin i migjsce negocjacji.
W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego lub
przekazania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, mozna
wymagaé od wykonawcoéw spelnienia niezbednych warunkéw podmiotowych (warunki
udzialu w postepowaniu) i przedstawienia dokumentéw, ktore beda potwierdzaty spetnianie
tych warunkéw oraz mozna zada¢ od wykonawcéw przedstawienia dokumentow
potwierdzajacych, ze oferowany przedmiot zamoéwienia spelnia wymagania zamawiajgcego.
W przypadku negocjacji z jednym wykonawcg mozna zada¢ od wykonawcy niezbednych
dokumentéw do przeprowadzenia postgpowania.
Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.
W procedurze uproszczonej dopuszcza sie przeprowadzenie dodatkowych negocjacji.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Postepowanie moze zostaé¢ uniewaznione bez podania przyczyn.
Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji.
W postepowaniu, oferty, oswiadczenia oraz inne dokumenty, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, sktada si¢ z zachowaniem pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej formy
czynnosci prawnych.
Zamawiajgcy informuje o wyniku postgpowania wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty,
niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania
o udzielenie zamowienia.



10.

11.

12.

13.

14.

Postepowanie 0 udzielenie zaméwienia w procedurze podstawowej

§7

Procedure podstawowg prowadzi si¢ dla zamoéwien sektorowych, ktorych zagregowana
warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 130 000 zl netto oraz jest nizsza od progéw unijnych
lub do ktorych nie ma zastosowania Ustawa bez wzglgdu na wartos¢ zamoéwienia.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem zasady pisemnosci.
Przez pisemno$é rozumie si¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub
innych znakoéw pisarskich, ktore mozna odczytaé i powieli¢, w tym przekazywanych przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i prowadzi si¢ z uwzglednieniem
podstawowych zasad traktatowych, tj. réwnego traktowania wykonawcow, uczciwej
konkurencji oraz z uwzglednieniem proporcjonalnosci i przejrzystosci.

Post¢gpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Postepowanie organizuje si¢ na zasadach okreslonych w kodeksie cywilnym,
z uwzglednieniem postanowien niniejszego Regulaminu.

Wybér trybu udzielenia zamdéwienia proponuje Kierownik komorki wiodacej, ktorej dotyczy
postepowanie przedklada Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia stosowny wniosek w tej
sprawie wraz z uzasadnieniem.

Przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w procedurze podstawowe;j
organizacyjnie zajmuje si¢ Komorka ds. zamowier na wniosek i przy wspdlpracy Komorki wiodgceej.
Przedmiot zam6wienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie
dokladnych i zrozumialych okreslef, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiot zamoéwienia winien byé opisany w sposdb niedyskryminacyjny, w opisie przedmiotu
zamoOwienia nie wolno zawiera¢ postanowieni moggcych preferowaé konkretnych wykonawcow,
a w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia obligatoryjnie nalezy dopuszcza¢ rozwigzania rownowazne.

Zamawiajacy moze okreSli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi,
wymagania zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonaweg na podstawie umowy o pracg osob
wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamo6wienia, jezeli
wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy.

Zamawiajagcy moze okreslic w opisie przedmiotu zaméwienia konieczno$¢ przeniesienia praw
wlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencii.

Zamawiajacy opisuje przedmiot zam6wienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.

Jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia za
pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Stosownie do zaproponowanego trybu, Komisja przetargowa — we wspdlpracy z Kierownikiem
komérki wiodacej opracowuje dokumentacje (ogloszenia, specyfikacje warunkéw zaméwienia lub
instrukcje dla wykonawcow, zaproszenie do udziatu w postgpowaniu, wzory uméw itp.) stanowigcg
podstawe przygotowania ofert przez wykonawcow.
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15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zamOwieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Zamawiajagcy moze, po zamieszczeniu ogloszenia na stronie internetowej zamawiajacego,
bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postgpowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie
wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedgce przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy moze zmieni¢ ogloszenie o zamoOwieniu zamieszczone na stronie intemetowej
zamawiajgcego, a takze opublikowane w innych publikatorach, publikujac sprostowanie, ogloszenie
zmian lub dodatkowych informacji.

Ogloszenie o zmianie warunkéw zamoéwienia lub o uniewaznieniu postepowania podaje si¢ do
publicznej wiadomosci w taki sam sposob jak ogloszenie o tym przetargu.

Zamawiajagcy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania i ztozenia oferty.

Jezeli koniec terminu do wykonania okreslonych czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Specyfikacja warunkéw zaméwienia zawiera co najmnie;j:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres zamawiajacego, a takze adres strony internetowe]
zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) jezeli zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w §7 ust. 10 Regulaminu,
okreslenie w szczeg6lnosci:

a) sposob dokumentowania zatrudnienia oso6b;

b) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce
wymagan, oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan;

¢) rodzaj czynnos$ci niezbednych do realizacji zaméwienia, ktérych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia;

5) opis cze$ci zamdOwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamowienia;

7) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow oraz podstawy wykluczenia. Podstawy wykluczenia mogg zosta¢
okreslone tylko poprzez odwotanie do konkretnych paragraféw Regulaminu

8) wykaz o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wskazujacych brak podstaw wykluczenia;

9) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania
sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wadium;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowania ofert;

13) miejsce lub spos6b oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

14) opis sposobu obliczenia ceny;



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

15) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, z wyjatkiem gdy jedynym kryterium
jest cena;
16) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia;
17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajgcy zada takiego zabezpieczenia;
18)istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawierane)
umowy w sprawie zamoOwienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia na takich warunkach.
Wraz z zamieszczeniem na stronie intemetowej ogloszenia o zaméwieniu, zamawiajacy udostgpnia
specyfikacje warunkow zam6wienia na tej stronie.
Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia
wplynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz przed uptywem polowy terminu przewidzianego na
skladanie ofert.
Tre$¢ zapytah wraz z wyjashieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje warunkéw zaméwienia, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej
zamieszcza na tej stronie, bez ujawniania zrédla zapytania.
Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji warunkow
zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajacy udostepnia na stronie intemetowej lub w
przypadku trybéw, w ktorych specyfikacja nie jest zamieszczana na stronie internetowej, informacje o
dokonanej zmianie przesyla si¢ do wykonawcoéw, do ktorych przestano specyfikacje warunkow
zaméwienia.
W trybie przetargu nieograniczonego termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni dla dostaw
lub ustug i 14 dni dla rob6t budowlanych od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowe.
W przypadku pilnej realizacji zamOwienia, termin 14 dni moze zosta¢ skrocony do 10 dni, jezeli
kompletna dokumentacja przetargowa zostata zamieszczona na stronie internetowe;.
Zamawiajacy powoluje state lub dorazne komisje przetargowe do przeprowadzenia
okreslonego postepowania.
Komisje przetargowe, o ktérych mowa w ust. 28 sa powolywane do wykonania m. in.
takich czynno$ci jak: otwarcie ofert, ocena spelniania przez Wykonawcéw warunkow
udzialu w postepowaniu, badanie i ocena ofert. Ponadto komisja przetargowa
przedklada Zamawiajagcemu do zatwierdzenia projekt ogloszenia wraz z projektem
umowy lub istotnymi postanowieniami umownymi, wnioskuje do Zamawiajgcego
o wykluczenie Wykonawcy w przypadku zaistnienia okoliczno$ci przewidzianych
w §11 ust. 1, o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych w §14 ust 1. Komisja
przetargowa przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz
wnioskuje do Zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania.
Wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zatwierdzenia protokotu koncowego dokonuje
Zamawiajacy. Szczegélowy 1 tryb =zasady dzialania funkcjonowania Komisji
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30.

a)
b)

d)

Przetargowej reguluje Regulamin Komisji Przetargowej stanowiacy Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.

Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

ubiegajg sie¢ o udzielenie tego zamodwienia,

pozostaja w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcy, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,

pozostaja z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem

31.

o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci majgtkowych.

Jezeli w, prowadzonym postepowaniu nie wplyng¢ta zadna oferta lub wszystkie ztozone
oferty zostaly odrzucone Komérka wiodaca uprawniona jest do zakupu w oparciu
o0 zapisy §9.

Przetarg nieograniczony
§8

Przetarg nieograniczony jest podstawowym trybem udzielenia zamowienia.

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedz na ogloszenie o zaméwieniu oferty moga sktadac
Wszyscy zainteresowani wykonawcy.

Zamawiajacy Wyznacza termin skladania ofert w ogloszeniu o zaméwieniu i dokumentach zaméwienia.
Termin nie moze by¢ krdtszy niz okreslony w § 7 ust. 27 Regulaminu.

Zamawiajacy weryfikuje, czy wykonawcy spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, nie podlegaja
wykluczeniu, a ich oferty nie podlegaja odrzuceniu, a nastepnie dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow
oceny ofert, z zastrzezeniem ust. 5.

Zamawiajacy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji podmiotowej
wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spenia
warunki udzialu w postepowaniu.

Zapytanie o ceng
§9

1. Przeprowadzeniem zapytania ofertowego zajmuje si¢ Komorka ds. zaméwien na
wniosek i przy wspotpracy Komérki wiodacej.
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2. W trybie zapytania o cen¢ Zamawiajacy zaprasza do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurencji, nie mniejszej
niz 3, przekazujac zaproszenie do udziatu w postgpowaniu wraz ze specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia, proponowanymi warunkami realizacji umowy oraz innymi
dokumentami niezb¢dnymi dla udzialu w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy weryfikuje, czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu, a ich oferty nie
podlegajg odrzuceniu, a nastepnie dokonuje wyboru oferty z najnizszg ceng.

4. Najkorzystniejszg oferte wybiera si¢ sposrod ofert zebranych w wyniku zapytan o ceng.

L.

Zamoéwienie z wolnej reki
§10

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamoéwienia udziela si¢ po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajacy przekazuje wykonawcy zaproszenie do udzialu w negocjacjach zawierajace
informacje pozwalajace na przygotowanie si¢ wykonawcy do negocjacji, w szczegélnosci opis
przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji proponowanej umowy (projekt umowy).
Zamobwienie z wolnej reki to tryb zamdwienia, ktory mozna zastosowac do:

1)

2)

3)
4
5)

6)

7

zaméwien, ktére prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania
o cene zostaly uniewaznione, w zwiazku z tym, ze nie zostaly zlozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostaly w istotny
sposob zmienione;

zamo6wien udzielanych w okresie 3 lat od dnia udzelenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, polegajacych na powtorzeniu
podobnych uslug lub robot budowlanych, jezeli takie zamoéwienie bylo przewidziane
w dokumentach zaméwienia (np. SWZ) i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita
warto$é tego zaméwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

zaméwien, ktérych pilny termin realizacji nie pozwala na zastosowanie innego trybu
przewidzianego w Regulaminie;

zaméwien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze;

zaméwien, ktore mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z przepisow prawa,

zamo6wien, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawcg z innych przyczyn,
niz okreslone w pkt 4 i 5, jezeli w konkretnym stanie faktycznym istnieje obicktywne
uzasadnienie dla zastosowania takiego trybu;

zaméwien, ktére bedg realizowane przez dotychczasowego wykonaweg zaméwienia
podstawowego, w przypadku koniecznosci zrealizowania dodatkowych dostaw.

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki
na podstawie ust. 3 pkt 3-7, komorka organizacyjna, a w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1
komérka wiodaca lub komisja przetargowa, powinny po przedstawieniu uzasadnienia i uzyskaniu
uprzedniej opinii Radcy prawnego Spolki uzyskaé pisemna akceptacje Kierownika Zamawiajgcego.
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Wybér najkorzystniejszej oferty
§11

1. Z postgpowania wyklucza si¢:

1) Wykonawce ktéry nie wykazat spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu (o ile byly
przewidziane) lub nie wykazat braku podstaw do wykluczenia.

2) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat
lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

3) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajgcego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetia warunki
udzialu w postepowaniu lub obiektywne i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami
selekcji" lub ktory zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
dokumentow.

4) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w blad Zamawiajacego mogace mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamowienia,

5) Wykonawce, ktory bral udzial w przygotowaniu postgpowania o udzielenie zamowienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca pracg na podstawie umowy zlecenia,
o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu
takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu,

6) Wykonawce, ktéry z innymi Wykonawcami zawarl porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji miedzy Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, co
Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych,

7) Wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytulem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sig
0 zamOwienia,

8) Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689, 1705.
z pbzn. zm.), Zlozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe, chyba Ze wykaza, ze istniejace migdzy nimi
powigzania nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ takze Wykonawc, kiory
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonal wczesniejszg umowe
w sprawie zamOwienia, co doprowadzito do rozwigzania z nim umowy.

. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z postepowania o udzelenie zamowienia,
podajac uzasadnienie.

. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

§12

Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli wymaganych przez Zamawiajacego
dokument6w lub ktorzy Zozyli dokumenty zawierajace bledy do ich uzupehienia w wyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, chyba ze pomimo ich uzupelnienia konieczne byloby uniewaznienie
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postepowania lub odrzucenie oferty. Nie uzupelnienie dokumentéw W wyznaczonym terminie
skutkowaé bedzie wykluczeniem Wykonawcy z udzialn - w postepowaniu lub odrzuceniem oferty.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.

3. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe i inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem lub zzapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc Wykonawce ktérego oferta zostala
poprawiona.

§13
1. Zamawiajacy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sie, ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkowa,

b) jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie slownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny.

2) w przypadku sumowania cen za poszczegolne czesci zamowienia:
a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za cz¢$¢ zamowienia, przyjmuje sig,
ze prawidtowo podano ceny za czg$é zamodwienia,
b) jezeli cene za cze$é zamoéwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig,
ze prawidtowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,
c) jezeli ani cena za cze$¢ zamowienia podana liczba, ani podana slownie nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za czg$¢
zamoOwienia wyrazone stownie.

3) w przypadku oferty z ceng okreslong za caty przedmiot zamowienia albo jego czgsé
(cena ryczaltowa):
a) przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene ryczattowa bez wzgledu na sposob jej
obliczenia,
b) jezeli cena ryczaltowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej
stownie, przyjmuje si¢ za prawidlowa cen¢ ryczaltowa podang stownie,
c) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano poszczegélne ceny ryczaltowe.

§14

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia lub zapytania ofertowego,
2) zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
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3) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,
4) zawiera blad w obliczeniu ceny,
5) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
6) Wykonawca we wskazanym przez Zamawiajacego terminie nie zgodzil si¢ na
poprawienie innej omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z ogloszeniem lub
zapytaniem ofertowym niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty,
7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséow,
8) Wykonawca nie zlozyt wyjasnien dotyczacych elementoéw oferty majacych wplyw na wysokos¢
ceny w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
9) Wykonawca nie wnidst wadium lub wni6st wadium niezgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
okreslonymi w ogloszeniu w sposob naruszajacy interes Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego oferty, podajac uzasadnienie.

§15

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaca niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamdwienia moze zwroci¢ sie w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegélnosci
oszczedno$é metody wykonania zamOwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zaméwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projektu Wykonawcy oraz
wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdry nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczanymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaca niskg ceng w stosunku
do przedmiotu zamdwienia.

§16

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w ogloszeniu lub zapytaniu ofertowym. Kryteriami oceny ofert moga by¢ takie elementy jak koszt lub
cena albo koszt i inne kryteria odnoszgce si¢ do przedmiotu zamowienia, w szczegolnosci jakos¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii
w zakresie oddzialywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamdwienia lub inne cechy zamdwienia istotne dla Zamawiajacego.

2. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny, kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
ofert¢ z nizsza ceng.

3. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly Zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert z nowa propozycja cenowa Wykonawcy skladajgc oferty
Z NOW3 Propozycja cenowa, nie mogg zaoferowa cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
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§17

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

[\

=N

1) nie Zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w §16 ust. 3, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej
cenie,

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zam6wienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesnigj
przewidzied,

5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy W sprawie
zamOwienia.

. Jezeli Zamawiajacy dopuscil mozliwos¢ skladania ofert czgsciowych, do uniewaznienia

w czesci postgpowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, ktérzy ztozyli

oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w tym
rowniez kosztow przygotowania oferty.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez obowigzku podawania

przyczyny.

Wadium
§18

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium, okreslajac kwote wadium
w granicach od 0,5% do 5% wartosci zamowienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z kilku nastgpujacych form:
a) pieniadzu,
b) gwarancjach bankowych,
c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na biezacym rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
a) uplynal termin zwigzania oferta,
b) zawarto umowe w sprawie zamdwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy
(jezeli bylo wymagane),
c) Zamawiajacy uniewaznit postgpowanie o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy, zwraca niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a) ktéry wycofat oferte przed uplywem terminu skladania ofert,
b)ktory zostal wykluczony z postgpowania,
c)ktorego oferta zostata odrzucona.
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7. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce.
8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
a) odméwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,
b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile bylo
wymagane),
c) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

Zawieranie umow
§19

Udzielenie zamo6wienia polega na ztozeniu zamoéwienia lub zawarciu umowy z Wykonawca,

ktory zlozyt prawidiowo, zgodnie z wymaganiami najkorzystniejsza oferte.

Umowe sporzadza komorka ds. zamowien przy wspdlpracy z Komorka wiodaca.

Umowe zawiera si¢ na pismie i podpisywana jest przez osoby upowaznione do ich zawierania zgodnie

z Umowg Spolki Cieptownia Sierpc Spotka z o.0. lub na podstawie udzielonych

pelnomocnictw, a w przypadku gdy ustawa zastrzega dla niej okreslong forme pod rygorem

niewaznos$ci — z zachowaniem tej formy.

Umowe sporzadza si¢ w jezyku polskim, a jezeli istnieja ku temu uzasadnione powody

w jezyku polskim i innym jezyku z tym zastrzezeniem, iz w razie watpliwosci zawsze

wigzgca jest wersja umowy w jezyku polskim.

Umowa okresla co najmniej: strony umowy, przedmiot $§wiadczen obu stron, termin,

spos6b i. miejsce ich spelnienia, cen¢ oraz gdy jest to niezbgdne ze wzgledu na

przedmiot zamoéwienia, postanowienia dotyczace okresu rgkojmi, gwarancji, kar
umownych, nalezytego zabezpieczenia wykonania umowy.

W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna niebedgca przedsigbiorca, oznacza

sie ja przez podanie jej imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania i numeru PESEL,

a w przypadku przedsigbiorcy — firmy, miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

oraz NIP.

W przypadku, gdy strona umowy nie jest osoba fizyczna, oznacza si¢ ja przez

podanie jej firmy lub nazwy, siedziby, adresu oraz numeru wpisu do Krajowego

Rejestru Sgdowego lub innego rejestru (ewidencji), w ktérym figuruje, a ponadto —

wskazuje sie osoby uprawnione do reprezentowania strony umowy przez podanie ich

imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji.

8. W przypadku, gdy strona dziala przez pelnomocnika, w umowie podaje si¢ jego imie
i nazwisko oraz dane okreslone w pkt. 6 lub 7 podmiotu w imieniu ktorego wystepuje
pelnomocnik, a takze zalgcza do umowy dokument, z ktérego wynika umocowanie do
reprezentacji.

9. Gdy nie zawiera si¢ umowy na piSmie, jako dowdd zawarcia umowy bedy traktowane

zamOwienia sporzadzone przez Komorke wiodaca oraz faktury.
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10. Do uméw w sprawach zaméwien udzielonych zgodnie z niniejszym regulaminem, zwanych
dalej ,,umowami", stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. -Kodeks cywilny (t.).
Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pézn.zm.).
Zalaczniki
§20

1. Integralng cze$é Regulaminu stanowia zalaezniki od numeru 1 do 6:
1). Regulamin Komisji przetargowe;j,
2). Regulamin udzielania zamowiefi dotyczacych miatlu weglowego lub biomasy lub
gazu na potrzeby zrodet ciepta i energii elektrycznej.
3). Protokét z badania i oceny ofert w sprawie udzielenia zamdéwienia na dostawy,
ustugi i roboty budowlane sluzace dzialalnosci sektorowej wykonywanej przez
Cieptownie Sierpc Sp. z o0.0. o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej/
przekraczajgcej kwote/ 130 000 PLN/SZABLON/.
4). Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania.
5). O$wiadczenie cztonka Komisji przetargowe;j.
6). Oswiadczenie Wykonawcy o posiadaniu uprawnien.
7). Protokot koniecznosci.
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ZALACZNIK NR 1
do Regulaminu udzielania zaméwien

Regulamin Komisji Przetargowej

DEFINICJE

§1

Uzyte w niniejszym Regulaminie okre$lenia oznaczajg;

1) Zamawiajacy - Cieptownia Sierpc Spétka z 0.0.;

2) kierownik Zamawiajacego - Prezes Zarzadu lub osoba dziatajgca na podstawie
upowaznienia, uprawniona do przygotowania przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia;

3) Komisja - Komisja Przetargowa powotana przez Kierownika zamawiajgcego;

4) Regulamin - Regulamin Komisji Przetargowej;

5) Regulamin udzielania zaméwien - Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane stuzgce dziatalno$ci sektorowej wykonywanej przez Cieptownig
Sierpc Sp. z 0.0.

6) SWZ lub Specyfikacja - Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktérym zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia
zamowienia;

7) Ustawa - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U poz.
2019 z p6zn. zm.);

8) wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub
Zawarta umowe w sprawie zamoéwienia;

9) zamoéwienie - umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem s3 dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

POSTANOWIENIA OGOLNE
§2

1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego
powotywanym do oceny ofert oraz do dokonywania innych czynnosci okreslonych
w niniejszym Regulaminie oraz w Regulaminie udzielania zaméwien.



2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do prac Komisji powotywanych
przez kierownika zamawiajagcego w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia sektorowego.

3. Czynnoéci w toku procedury udzielenia zamowienia dokonywane sg
z zachowaniem wewnetrznych regulacji zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie
obiegu dokumentoéw, sktadania wnioskéw.

4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie maja
przepisy Regulaminu zamoéwienn na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace
dziatalnosci sektorowej wykonywanej przez Cieptownie Sierpc Sp. z 0.0.

5. Postugiwanie sie niniejszym  Regulaminem nie zwalnia cztonkéw
Komisji z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie
Z przepisami prawa.

SKLAD KOMISJI
§3

1. Kierownik zamawiajgcego powotuje  Komisje do przeprowadzania
postepowania o udzielenie zaméwienia oraz wskazuje przewodniczgcego Komisji
i jej sekretarza sposréd cztonkéw Komisiji.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od powotania Komisji przetargowe;.
Komisja moze mie¢ charakter staty lub dorazny.

3
4. Czionkéw Komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.
5

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 cztonkow.

§4
1. Czionkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktdre:
a) ubiegajg sie o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postepowania,

b) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostajg we wspoinym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia,

c) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaty od
wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub byty czionkami organow
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajgcych sie o
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udzielenie zamowienia,

d) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronno$ci tych oséb,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

2. Obowigzkiem czionkéw Komisji jest ztozenie, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
Zlozenie fatszywego o$wiadczenia, niezwtocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcéw pisemnych o$wiadczen o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza cztonka
Komisji sktadajgcego o$wiadczenie o odpowiedzialno$ci karnej za ztoZzenie fatszywego
os$wiadczenia.

3. Oswiadczenie winno zostaé ziozone takze w terminie pozniejszym, jezeli
okolicznoséci, o ktérych mowa w ust. 1 ujawnig sie w toku prac Komisji. O$wiadczenia
dotacza sie do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac czionka, ktory:

a) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1,

b) nie ztozyt oéwiadczenia w terminie wyznaczonym przez przewodniczgcego Komisiji,

c) ztozyt oéwiadczenie niezgodne z prawdg - w takim wypadku wytgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$¢ o$wiadczenia,

d) ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,
jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okoliczno$ci takie zaistniaty.

5. Informacje o wylaczeniu czionka Komisji, przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajgcego, ktéry podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze skiadu
Komisji i ewentualnym powofaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek
Komisji sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, w najkrétszym mozliwym terminie.

6. Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci odebrania oséwiadczenia i ewentualnego
wylgczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajgcego, podejmujac decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§5
1. Czynnoéci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podiegajacego
wylaczeniu, po powzieciu wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 4 ust. 1
powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje
sie odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie



ztozenia oéwiadczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu, albo ztozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

2. Nie powtarza sie czynnoéci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wptywajgcych na wynik postepowania.

§6
Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic jezeli:
a) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw,
b) nieobecnoé¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,
c) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow

wynikajgcych z przepisobw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczacego Komisji, innych niz obecno$¢ na posiedzeniach Komisiji.

UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§7

1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga

wiadomoséci  specjalnych, przewodniczgcy Komisji sktada  kierownikowi
zamawiajgcego umotywowany wniosek o powotanie bieglych (rzeczoznawcéw).

2. Whniosek powinien wskazywac osobe biegtego oraz przewidywana wysokos$c jego
wynagrodzenia wraz ze zrodiem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢
zatgczony projekt umowy z biegtym.

§8
1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

2. Po podpisaniu umowy i zobowigzania do zachowania poufnosci, ale przed
przystapieniemdo  wykonania  jakichkolwiek  czynnosci, bieglty  skfada
oswiadczenie, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 niniejszego Regulaminu. Przewodniczgcy
Komisji nie dopuszcza do wykonania czynno$ci przez biegtego, w stosunku do
ktérego zajdzie ktorakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego
Regulaminu.

3. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okre$lonym w umowie, a na
zaproszenie przewodniczacego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.



PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI
§9

1. Cztonkowie Komisji bedgcy pracownikami zamawiajacego wykonuja swoje
obowigzki zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

2. Obowigzkiem przetozonego cztonka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komis;ji
udziatu w pracach Komisiji.

3. Czlonek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic
przewodniczgcego Komisji o swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc
przyczyny nieobecnosci.

§10

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa, swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegoélnosci:

a) udziat w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu i poleceniami przewodniczgcego Komis;ji.

3. Cztonkom Komisji nie wolno ujawniaé¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, w tym w szczegoélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

4. Czionek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji
oraz prawo wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisiji.

§11
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do Jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci:
a) wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,
b) odebranie oswiadczen czionkéw Komisji, o ktdrych mowa w § 4 ust. 2 niniejszego
Regulaminu oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego o okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w § 4 ust. 4 albo w § 5 niniejszego Regulaminu,
c) podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia,

e) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w



toku postepowania o udzielenie zaméwienia,

f) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

2. Do obowigzkdw sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia, w tym protokotu
postepowania,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji, posiedzeri Komisji,

¢) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, w tym m.in. przyjecie i rejestracja ofert,

d) udostepnianie ofert oraz innych dokumentéw na wniosek wykonawcdéw, w sposob
okreslony w Regulaminie udzielania zamoéwien sektorowych.

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA
§12

Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego
zakonczenie w terminie zwigzania wykonawcy oferta, chyba ze termin ten zostat
przedtuzony.

§13
1. Po rozpoczeciu postepowania, sekretarz Komisji m.in.:
a) zamieszcza ogtoszenie, SWZ i inne dokumenty na stronie internetowe;j,

b) przyjmuje i rejestruje zapytania wykonawcéw odnosnie tresci SWZ lub innych
dokumentdw i niezwlocznie przekazuje informacje o ich wptynieciu przewodniczacemu
Komisji,

c) zamieszcza na stronie internetowej wyjasnienia lub informacje o zmianach SWZ,

d) przyjmuje i rejestruje oferty,

e) zamieszcza - przed otwarciem ofert - na stronie internetowej, informacje
o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

f) sporzadza protokét zebrania wykonawcow, jezeli zostato ono zwotane,
g) sporzadza protokoty z posiedzerh Komisiji.
2. Do obowiazkéw przewodniczacego Komisji w toku postepowania nalezy m.in.:

a) zapewnienie, zeby otwarcie ofert ztozonych przez wykonawcow nastapito
w ustalonym terminie,

b) sprawdzenie, czy oferty zostaly zlozone zgodnie w wymogami SWZ oraz czy nie
doszlo do ich przedwczesnego otwarcia,

c¢) otwarcie ofert,



d) wykonywanie innych czynno$ci, ktére nie zostaty na mocy przepisow prawa lub
niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub kierownika
Zamawiajgcego,

e) przekazywanie do witasciwej komorki organizacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba,
poreczen i gwarancji bankowych, gwarancji ubezpieczeniowych oraz innego rodzaju
dokumentéw skiadanych przez wykonawcéw jako wadium oraz informowanie tej komorki
o koniecznosci dokonania zwrotu wadium wykonawcom.

§14

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza dalsze czynnosci w toku postepowania,
zgodnie z przepisami Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane stuzgce dziatalnosci sektorowej wykonywanej przez Cieptownie Sierpc Sp.
Z0.0.

§15
1. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert podlegajg odrzuceniu.

2. Pozostate oferty otwiera sie, sporzadzajgc zestawienie tych ofert.

§16

1. Komisja podejmuje decyzje zwykia wiekszoscig gloséw w obecnosci co najmniej
potowy cztonkéw, w tym w obecnosci przewodniczgcego.

2. Jezeli na posiedzeniu Komisji nie ma wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

3.Jezeli w trakcie glosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos
przewodniczacego Komisji.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT
§17

1. Komisja dokonuje poprawy:
a) oczywistych omytek pisarskich,
b) oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
c) innych omyiek polegajgcych na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

2. Sekretarz Komisji sporzagdza zestawienie poprawek dokonanych przez Komisje
w tresci ofert.



§18
1. Komisja bada oferty pod katem wystgpienia razgco niskiej ceny.

2. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie
razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci co do
mozliwoéci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Komisja zwraca sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodéw, dotyczacych wyliczenia
ceny lub kosztu.

3. Komisja ocenia wyjasnienia Wykonawcy i ewentualnie proponuje kierownikowi
zamawiajgcego decyzje w sprawie odrzucenia oferty.

§19

1. W ramach czynnoéci badania ofert, Komisja ustala czy oferty odpowiadajg tresci
SWZ oraz czy nie wystepuja przestanki do odrzucenia oferty.

2. Komisja moze zwréci¢ sie do wykonawcdéw z zadaniem zilozenia wyjasnien
odnos$nie tresci ztozonych ofert.

3. Oferty nie podlegajgce odrzuceniu sg ocenianie zgodnie z przyjetymi kryteriami
oceny ofert.
§20

1. Po zbadaniu ofert, Komisja dokonuje oceny spetniania przez wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu i braku podstaw wykluczenia okre$lonych w SWZ.

2. Komisja wzywa wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu i brak podstaw
wykluczenia, do uzupetnienia tych dokumentéw w okre$lonym terminie.

§21

1. Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w § 17 - 20, jezeli zajdzie taka potrzeba,
Komisja kieruje do kierownika zamawiajacego wnioski o odrzucenie okreslonych ofert.

2. O podjetych decyzjach, Zamawiajacy zawiadamia zainteresowanego wykonawce
wraz z uzasadnieniem oraz zamieszcza te informacje na stronie internetowe;.

§ 22

1. Jezeli nie zajdg okolicznoéci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja
przedstawia kierownikowi zamawiajagcego wyniki oceny wnioskéw lub ofert oraz
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert dokonanej przez
cztonkéw Komisiji.

2. Przed dokonaniem oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznaja sie z opinig biegtego,
jezeli zostat on powotany.

3. Ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych dla

e



danego postepowania.

4. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert mozna odstgpi¢ od
indywidualnej oceny ofert. W takim przypadku Komisja sporzadza jedynie pisemne
uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.

§23

1. Podpisany protokét z posiedzeniaKomisji zawiera propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

2. Jezeli kierownik zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczgcy
Komisji przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien
i ogtoszen.

§24

1. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepisow prawa.

2. Na polecenie kierownika zamawiajacego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§ 25

1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zaméwienia z dniem
podpisania umowy w sprawie zamoéwienia lub z dniem podjecia przez kierownika
zamawiajgcego decyzji 0 uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac Komisji jej przewodniczacy przekazuje dokumentacje
postepowania do wiasciwej komérki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie
Z przepisami prawa.

PRZEPISY KONCOWE
§ 26

Niniejszy Regulamin ma odpowiednie zastosowanie do pracy Komisji Przetargowej w
celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, do ktérego majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm).






ZALACZNIK NR 2
do Regulaminu udzielania zaméwien

Regulamin udzielania
Zamoéwien dotyczacych miatu weglowego lub biomasy lub gazu na potrzeby zrédet
ciepla i energii elektrycznej

§1
Zasady ogoélne
1. Niniejszg procedure stosuje sie wylacznie do zaméwien udzielanych w celu zakupu paliw

na potrzeby produkcji energii cieplnej i elektrycznej w zrédle Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
dostawcow.

3. Zaméwienia udziela sie wytgcznie dostawcy wybranemu zgodnie z niniejszg procedurg.

4. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia nie mogg wystepowaé w imieniu
Zamawiajgcego ani tez dostawcy i dokonywa¢ czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zamowienie, a takze by¢ biegtymi, osoby, ktore pozostajg z dostawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do ich

bezstronnosci.

§2

Procedura wyboru dostawcow miatu weglowego lub biomasy lub gazu

1. Decyzje o wszczeciu procedury przetargowej na zakup miatu weglowego lub biomasy lub
gazu na potrzeby produkcji ciepta kazdorazowo podejmuje Zarzad Spotki.

2. Kierownik Dziatu Wytwarzania przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania na zakup
miatu weglowego lub biomasy lub gazu i przedstawia Prezesowi Zarzadu.

3. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spotki wniosku, powolana w tym celu Komisja
Przetargowa opracowuje tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu miatu weglowego lub biomasy
lub gazu i przedkiada jego tre$¢ do akceptacji Zarzadowi Spotki.

4. Ogtoszenie o zaméwieniu miatu weglowego lub biomasy zawiera:

a) sortyment, parametry jako$ciowe,
b) ilos¢ i harmonogram dostaw,
c) wykaz dokumentéw koniecznych do ziozenia przez oferenta,
d) projekt umowy,
e) termin i miejsce sktadania ofert wstepnych lub/i ostatecznych,
f) opis kryteriéw przy wyborze oferty najkorzystniejszej,
g) sposoéb oceny sktadanych ofert.
5. Zatwierdzong przez Zarzad Spotki tre$¢ ogloszenia zamieszcza si¢ na stronie

internetowej Spoltki | wysyta sie zaproszenia do potencjalnych oferentow



6.

7.

10.

1.

12.

13.

Komisja Przetargowa ocenia zlozone oferty wstepne oraz wybiera dostawcow
(maksymalnie 3) oferujgcych najnizsze ceny miatu weglowego lub biomasy.

Oferenci zobowigzani sg dostarczy¢ wyniki préb jakosci oferowanego paliwa (miat
weglowy, biomasa) wykonanych przez akredytowane laboratorium.

Uwzgledniajac wyniki badan, Komisja Przetargowa zaprasza do negocjacji ostatecznej
oferenta, ktérego paliwo ma najlepsze parametry jako$ciowe oraz najlepsze warunki
cenowe.

Zarzad dokonuje wyboru dostawcy po przediozeniu dokumentacji z postgpowania oraz
odbytych negocjaciji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania wyboru wigcej niz jednego dostawcy
w ramach tego samego postepowania.

Zarzad z wybranym dostawcg podpisuje umowe w terminie nie krotszym niz 14 dni od
dnia powiadomienia oferentéw o wynikach postepowania lecz nie dtuzszym niz okres
zwigzania oferta.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakupu paliwa gazowego lub zakupu i sprzedazy
energi na Towarowe] Gieldzie Energii gdy cena jest najkorzystniejsza, bez
przeprowadzania powyzszej procedury.

W przypadku pojawienia sie mozliwosci zakupu miatu weglowego lub biomasy lub gazu
w szczegdlnie atrakcyjnej cenie, lub naglych zmian zwigzanych z wypowiedzeniem
umowy przez dostawce, realizujgcego umowe diugoterminowg, w celu zachowania
ciggtosci produkcji energii cieplnej i elektrycznej Zarzad Spdtki moze podjgé decyzje o

jego zakupie bez przeprowadzenia powyzszej procedury.

Sierpc, dn. ............. r
Zatwierdzam



ZALACZNIK NR 3
do Regulaminu udzielania zaméwier

Sierpc, dnia ............... r.

/SZABLON/

PROTOKOL

z badania i oceny ofert w sprawie udzielenia zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty
budowlane stuzace dziatalnosci sektorowej wykonywanej przez

Cieptownie¢ Sierpc Sp. z o.0.
o wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej/ przekraczajacej kwote/ 130 000 PLN

W postepowaniu tym nie obowigzujg przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019).

Wdniu ...cooenennnes r. komisja, o ktérej mowa w § 7 ust. 28 Regulaminu udzielania zamoéwien na
dostawy ustugi lub roboty budowlane ustalita, co nastgpuje:

1. Przedmiot zamoéwienia:

3. Nrsprawy ................ zdnia .......ooeenens r.
4. Ogloszenie zostato opublikowane:
- na stronie www Zamawiajgcego,
- na tablicy ogtoszen,
- w BZP na stronie UZP,
- na stronie TED
- na stronie Baza Konkurencyjno$ci,
- na stronie www.igep.pl.
5. Termin sktadania ofert: dzien ...............r.; godzina .................
6. Wystanych zaproszen do ztozenia oferty — ...
7. lloé¢ ztozonych ofert ... , w tym po wyznaczonym terminie ....
8. Zestawienie ofert wraz z ich oceng zostato przedstawione w Zataczniku Nr 1.
9. Badanie i ocena ofert przez komisje

Komisja przetargowa przystgpita w dniu ............ r. o godzinie ............. do badania i oceny
ofert zgodnie z regulaminem pracy komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia i stwierdza co nastepuje:

9.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ ..........

Uzasadnienie faktyCzne: .........c.ooiiiiiii i
9.2. Komisja odrzuca Oferte Nr .............

Uzasadnienie faktyCzZne: ...........cciiiiiiiiiiii e

9.3. Komisja dopuszcza pozostatg oferte do oceny wg kryteridéw:
Nr Opis kryterium Znaczenie w %




kryterium

1.

Cena

%

9.4. Wnioski komisji wraz z uzasadnieniem:

10. Informacja o spetnieniu przez Wykonawcéw/Dostawcéw warunkéw wymaganych w Przetargu

nieograniczonym:

Komisja stwierdza, ze Oferty spetniaja, nie spetniajg wymagan okreslonych w Przetargu
nieograniczonym, Zapytaniu ofertowym - Nr sprawy .

11. Wskazanie najkorzystniejszej oferty: Oferta Nr .....
Komisja przetargowa proponuje do udzielenia zaméwienia wybrac¢/wybraé po negocjacjach:

Oferte Nr ... zlozong przez firme

jako najkorzystniejszg cenowo.

12. Nazwisko i imie oraz podpisy 0s6b rozpatrujgcych oferty :

Przewodniczgcy komisji - ..o e ————
Sekretarz komisji e o erreer—— e
Cztonek komisiji T Ut PP e

..... R &
(Data zakonczenia prac komisji)

Whioski komisji przetargowej zatwierdzam:



Zalacznik Nr 4 do
Regulaminu udzielania
Zamoéwien

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia z powodu:

1.
2.

zaistnienia przyczyn okreslonych w art. 108 ust. 1 1 2 ustawy PZP;

naruszenia obowigzku dotyczacego platnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne;

naruszenia obowigzkéw w dziedzinie ochrony $rodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

a) skazania prawomocnie za przestgpstwo przeciwko srodowisku, o ktéorym mowa w
rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu
karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

b) prawomocnie ukarania za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub
wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono kare
aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny;

¢) wydania ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa ochrony s$rodowiska, prawa pracy lub przepiséw o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja karg pieni¢zna;

prawomocnego skazania za przestgpstwo lub ukarania za wykroczenie, o ktérym mowa w
pkt 3 lit. a lub b urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowe;
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta;

otwarcia likwidacji, ogloszenia upadiosci Wykonawcy, zarzadzania przez likwidatora lub
sad, zawarcia ukladu z wierzycielami, zawieszenia dziatalnosci albo znajdowania si¢ w tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

naruszenia obowigzkéw zawodowych, co podwaza uczciwosé, w szczeg6lnosci gdy w
wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonano lub nienalezycie
wykonano zaméwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;

wystgpienia konfliktu intereséw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktérego nie mozna skutecznie
wyeliminowaé w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy;

nie wykonania lub nienalezytego wykonania w znacznym stopniu lub zakresie albo
dhugotrwalego nienalezytego wykonywania istotnych zobowiagzan wynikajgcych z
wczesniejszej umowy w sprawie zamOwienia publicznego lub umowy koncesji, co
doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

wprowadzenia w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje

e —

P il

e



podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub zatajenia
tych informacji lub nie przedstawienia wymaganych podmiotowych $rodkéw dowodowych;

10. bezprawnego wplywania lub proby wplywania na czynnos$ci zamawiajgcego lub probowania
pozyskania lub pozyskania informacji poufnych, mogacych da¢ przewage w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia,

11. przedstawienia w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa informacji wprowadzajacych w
blad, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Miejscowosé, data:

(podpis i piecze¢ imienna
osoby/os6b wiasciwej/ych do
reprezentowania Wykonawcy)



ZALACZNIK NR 5

do Regulaminu udzielania zaméwier

Dotyczy :
Przetarguwtrybie ...........coooiiiiiiiii

Piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie czionka komisji przetargowej / osoby wystepujacej
w imieniu zamawiajacego*

Imig (IMIoNa) .....cooviiiiii

NaZWISKO oottt e e e

Niniejszym oswiadczam, ze

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sie o udzielenie zamédwienia,
nie pozostaje w zwigzku maizenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia i nie jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki, kurateli
z oferentem, jego zastepca prawnym lub cztonkami wiadz os6b prawnych
ubiegajgcych sie¢ o udzielenie zamoéwienia;

przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
nie pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub bytem cztonkiem
organdéw zarzagdzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia;

nie pozostaje z zadnym dostawcg lub wykonawcg w takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwo$ci co do mojej bezstronnosci;

nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagniecia korzysci majgtkowych;

Sierpc, dnia ..o

* - niepotrzebne skresli¢






ZArACZNIK NR 6
do Regulaminu udzielania zamoéwien

(piecze¢ firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Nazwa
AT AY LT AT 1T OO U PP P PPPPPPI

Adres
VVYKONAWCY.....eeicirieiieeieieeee e e ee s e esbae s s s bs e st e e b e s e s b b e e s st e s ane e e ase s e ne e a e e e s bt b e s et e sse s s bee s

Oswiadczam, ze:

1) Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) Posiadam niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

3) Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;
4) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia.
(miejscowosé, data) (piecze¢ i podpisy 0s6b uprawnionych)






ZALACZNIK NR 7
do Regulaminu udzielania zaméwien

PROTOKOL KONIECZNOSCI

Spisany w dniu r., dotyczacy dokonania zakupu w oparciu o §3 ust. 1 pkt. 29
Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace
dziatalno$ci sektorowej wykonywanej przez Cieptownie Sierpc Sp. z o.0.

PRZEDMIOT ZAKUPU:

UZASADNIENIE DOKONANIA ZAKUPU:
Oswiadczam, Ze zakup dokonany zostat w oparciu o §3 ust. 1 pkt. 29 Regulaminu
Z uwagi na:

............................................................................................................

[NV ATTE N o 0 102 |11 117 A
ZSIEdZIDA: ... .o
WARTOSG ZAKUPU LUB SPOSOB USTALENIA WARTOSCI ZAKUPU:

teereeeenn. .. Ziinetto

O Oswiadczam, iz sprawdzony zostat stan magazynowy i na magazynie nie
wystepuje towar objety niniejszym protokotem koniecznosci.

O Oswiadczam, iz przedmiot protokolu koniecznosci nie jest objety inng umowsg
w tym warunkami gwarancyjnymi badz umowg serwisowa,.

Przedstawiam do zatwierdzenia

(czytelny podpis osoby sporzadzajgcej protokodt)

Zatwierdzam

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)






